PATVIRTINTA

Zarasy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2020 m. liepos 1 d.

jsakymu Nr. 1(6.6 E)-419

ZARASU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
SOCIALINES PARAMOS SKYRIAUS

VYRIAUSIASIS SOCIALINIU ISMOKU SPECIALISTAS

PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — vyriausiasis specialistas (IX lygmuo).

2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus
vedéjui.

Il SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Sprendimy jgyvendinimas.

111 SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

4. ISmoky vaikams, socialinés paSalpos, biisto Sildymo iSlaidy, geriamojo va
1$laidy ir kar$to vandens iSlaidy kompensacijy skyrimo ir mokéjimo uztikrinimas.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

5. Konsultuoja priskirtos srities klausimais.

6. Organizuoja sprendimy jgyvendinimo procesg arba prireikus koordinuoja
sprendimy jgyvendinimo proceso organizavima.

7. Priima ir aptarnauja asmenis arba prireikus koordinuoja asmeny priémimg ir
aptarnavima, jei tai susij¢ su sprendimo jgyvendinimo vykdymu.

8. Priima dokumentus, nustato teis¢ (vertina turtg ir rengia i§vadg) ir skiria
Jstatymais numatytas iSmokas vaikams ir piniging socialing parama; rengia ir teikia skyriaus
vedéjui sprendimy dél iSmoky skyrimo, neskyrimo, mokejimo stabdymo ar nutraukimo,
perskai¢iavimo, permoky nustatymo, jy iSskai¢iavimo projektus, sudaro Ziniarascius.

9. Tvarko besikreipian¢iy asmeny duomenis iSmokoms gauti socialinés paramos
apskaitos sistemos ,,Parama® ir socialinés paramos informacinéje sistemoje (SPIS); nagrin¢ja



iSmoky gavéjy asmens bylos duomenis, analizuoja permokos nustatymo priezastis, nustatytos
permokos sumos, laikotarpio ir kity duomeny teisinguma.

10. Tikrina Zarasy miesto piniginés socialinés paramos gaveéjy gyvenimo sglygas
ir suraSo buities ir gyvenimo salygy patikrinimo aktus.

11. Rengia pazymas apie bendrai gyvenanCiy asmeny (vieno gyvenancio
asmens) pajamas ir taikomus normatyvus biisto $ildymo i$laidy, geriamojo vandens iSlaidy ir
kar$to vandens i$laidy kompensacijoms apskaiciuoti, pazymas dé¢l teisés j kredito, paimto
daugiabu¢iam namui atnaujinti (modernizuoti), ir paliikany apmokéjima bei pazymas apie
gaunamas iSmokas, kitas pazymas bei duomenis pagal kompetencija.

12. Registruoja praSymus socialinéms iSmokoms gauti, analizuoja pareiskéjy
socialing-ekonoming padétj ir teikia sitilymus dél piniginés socialinés paramos jiems teikimo,
teikia informacija Socialinés paramos skyrimo komisijai dél piniginés socialinés paramos
skyrimo iSimties tvarka.

13. Pildo strukttirizuotus elektroninius dokumentus (SED); padeda jgyvendinti
patvirtintas programas; dalyvauja Savivaldybés institucijy sudaryty komisijy darbe, darbo
grupiy veikloje; be atskiro direktoriaus jsakymo pavaduoja kitg Savivaldybés administracijos
Socialinés paramos skyriaus vyriausiajj socialiniy iSmoky specialista.

14. Vykdo kitus nenuolatinio pobudzio su struktiirinio padalinio veikla
susijusius pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

15. Issilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

15.1. i$silavinimas — aukStasis universitetinis iSsilavinimas (ne Zemesnis kaip bak
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

15.2. studijy kryptis — ekonomika;

15.3. studijy kryptis — vieSasis administravimas;
15.4. studijy kryptis — vadyba;

arba:

15.5. iSsilavinimas — aukstasis universitetinis iSsilavinimas (ne Zemesnis kaip
bakalauro kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

15.6. darbo patirtis — vie$ojo administravimo srityje;
15.7. darbo patirties trukmé — ne maziau kaip 1 metai.
16. Atitikimas kitiems reikalavimams:

16.1. gebéti dirbti su kompiuterinémis programomis.

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

17. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:



Susipazinau

17.1. verteés visuomenei kiirimas — 3;

17.2. organizuotumas — 3;

17.3. patikimumas ir atsakingumas — 3;

17.4. analiz¢ ir pagrindimas — 3;

17.5. komunikacija — 3.

18. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
18.1. jzvalgumas — 3;

18.2. informacijos valdymas — 3;

18.3. orientacija  aptarnaujama asmenj — 3.
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